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Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot Regulaminu
1 Niniejszy Regulamin udostepniania podrecznikow i materiatow edukacyjnych oraz przekazania
materiafdw ¢wiczeniowych, zwany dalej Regulaminem, reguluje:
a tryb przyjecia podrecznikow i materiatéw edukacyjnych na stan Szkoty,
b zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw
i materiatow edukacyjnych,
¢ sposdb dystrybucji materiatdw éwiczeniowych,
postepowanie w przypadku np. zagubienia lub zniszczenia podrecznikdéw i materiatéw
edukacyjnych.
2 Kazdy uczen oraz rodzic / opiekun prawny ucznia powinien zapoznac sie z niniejszym Regulaminem.

§2

Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:
Szkota / Udostepniajacy — Szkota Podstawowa nr 6 funkcjonujgca przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 6 w Gdansku.
Biblioteka podrecznikéw — czes¢ biblioteki szkolnej dziatajgca w godzinach jej otwarcia podanych
do wiadomosci uzytkownikédw na wejsciu do biblioteki oraz na stronie internetowej Szkoty — zaktadka
Informacje / Biblioteka.
Uczen — uczen Szkoty Podstawowej nr 6.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego. Aktualne wykazy obowigzujgcych
podrecznikdw wraz z wyceng udostepniane sg na stronie internetowej Szkoty.
Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majgcy postac¢ papierowa lub elektroniczna.
Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidéw stuzgcy utrwalaniu przez nich wiadomosci
i umiejetnosci.
Dotacja — dotacja celowa na zakup podrecznikéw oraz materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych,
o ktérej mowa w art. 60 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
Wychowawca — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

Rozdziat Il
ZADANIA REALIZOWANE W RAMACH DZIAtANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW

Gromadzenie podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych.
Nieodptatne udostepnianie uczniom podrecznikdéw i materiatdw edukacyjnych majacych postac
papierowq na poczatku danego roku szkolnego — przez caty okres edukacji na zasadzie wypozyczenia.

3 Zapewnienie uczniom dostepu do podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych majacych postac
elektroniczng, jesli takie zostaty udostepnione Szkole przez wydawcéw.
Przekazanie uczniom stosownych materiatéw ¢wiczeniowych bez obowigzku ich zwrotu.

5 Przyjmowanie od uczniéw podrecznikow i materiatéw edukacyjnych na zakonczenie danego poziomu
edukacyjnego wg ustalonego harmonogramu.

6 Inwentaryzowanie podrecznikow i materiatéw edukacyjnych.



Rozdziat Il
GROMADZENIE PODRECZNIKOW | MATERIALOW EDUKACYJNYCH
ORAZ MATERIALOW CWICZENIOWYCH

Podreczniki i materiaty edukacyjne zakupione w ramach dotacji stanowig wtasnosé szkoty.
Zostajg przekazane do biblioteki i zgodnie z prawem oswiatowym podlegajg ewidencji — kazdy
egzemplarz posiada indywidualny numer.

Podreczniki i materiaty edukacyjne zakupione w ramach dotacji powinny by¢ uzytkowane przez
minimum 3 lata.

Materiaty c¢wiczeniowe zakupione w ramach dotacji przyjmujg nauczyciele bibliotekarze i za
posrednictwem wychowawcow przekazujg je do indywidualnego uzytkowania uczniom.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE PODRECZNIK()W | MATERIALtOW EDUKACYJNYCH ORAZ CWICZEN

§1

Uzytkownicy biblioteki podrecznikéw
Do korzystania z podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych oraz otrzymania materiatéw ¢wiczeniowych
uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty po uprzednim zarejestrowaniu ich w systemie bibliotecznym.
Podstawg rejestracji jest wykaz ucznidw otrzymany z sekretariatu Szkoty zgodny z listami klas
zamieszczonymi w e-dzienniku.
Baza uzytkownikow podrecznikéw uaktualniana jest na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej
do dnia 14 wrzesnia lub w ciggu tygodnia od przyjecia ucznia do szkoty w trakcie roku szkolnego.

§2

Procedura udostepniania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
Podstawg wypozyczenia w/w jest podpisana przez rodzica / opiekuna prawnego ucznia Umowa
udostepniania podrecznikéw i materiatow edukacyjnych obowigzujgca przez caty okres edukacji
dziecka w Szkole Podstawowej nr 6.
Podreczniki i materiaty edukacyjne udostepniane sg na okres danego roku szkolnego.
Ich wypozyczenie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego i podlega rejestracji
w komputerowym systemie bibliotecznym. Jej podstawg bedg wypetnione przez wychowawcéw
tabele, z ktérych dane w postaci przydzielonych uczniom numerdw zostang wprowadzone na ich konto
biblioteczne przez nauczycieli bibliotekarzy.
Wychowawcy klas I-lll odbierajg z biblioteki wszystkie podreczniki i materiaty edukacyjne przeznaczone
dla danego poziomu wiekowego zgodnie z wykazem i liczbg uczniéw w swojej klasie.
Kolejne zadania wychowawcy to:
- przygotowanie petnego pakietu dla kazdego ucznia,
- poprawne wpisanie przydzielonych uczniom numerdéw do tabeli przygotowanej przez nauczycieli
bibliotekarzy,
- wydanie gotowych pakietéw rodzicom / opiekunom prawnym ucznidéw, ktérzy, po sprawdzeniu
zgodnosci wpisu numerédw z otrzymanymi podrecznikami, potwierdzajg ich odbiér podpisem
(termin i miejsce wydania ustala wychowawca danej klasy),
- przekazanie wypetnionej tabeli do biblioteki — obowigzkowo do 15 wrzesnia.



Wychowawcy klas [IV-VIIl odbierajg z biblioteki wszystkie podreczniki i materiaty edukacyjne
przeznaczone dla danego poziomu wiekowego zgodnie z wykazem i liczbg ucznidw w swojej klasie.
Kolejne zadania wychowawcy to:

- przygotowanie petnego pakietu dla kazdego ucznia,

- poprawne wpisanie przydzielonych uczniom numerdéw do tabeli przygotowanej przez nauczycieli
bibliotekarzy,

- wydanie gotowych pakietéw uczniom lub ich rodzicom / opiekunom prawnym, ktérzy, po
sprawdzeniu zgodnosci wpisu numerdw z otrzymanymi podrecznikami, potwierdzaja ich odbior
podpisem (termin i miejsce wydania ustala wychowawca danej klasy),

- przekazanie wypetnionej tabeli do biblioteki — obowigzkowo do 15 wrzesnia.

W trakcie roku szkolnego wypozyczenie podrecznikéw i materiatdow edukacyjnych odbywa sie
bezposrednio w bibliotece — na biezaco lub w pdiniejszym terminie, jedli zabraknie wtasciwych
kompletow.

Po wypozyczeniu podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych uczniowie / rodzice / opiekunowie prawni
powinni sprawdzi¢ ich stan, a ewentualne wady i usterki zgtosi¢ nauczycielom bibliotekarzom w ciggu
tygodnia od ich odbioru. Kazda uwaga zostanie odnotowana na koncie czytelniczym ucznia. Brak takich
uwag bedzie wskazywat na poprawny stan podrecznikow.

Wychowawcy klas | — VIIl przypominajg uczniom i ich rodzicom / opiekunom prawnym o koniecznosci
zapoznania sie z niniejszym Regulaminem.

§3

Procedura przekazania materiatéw ¢wiczeniowych
Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas | - 11, na podstawie stosownego protokotu, pobieraja
z biblioteki materiaty ¢wiczeniowe w liczbie réownej liczbie uczniow swojej klasy, a nastepnie
przekazuja je rodzicom / opiekunom prawnym za potwierdzeniem odbioru na protokole przekazania
materiatéw ¢wiczeniowych.
Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas IV — VIII, na podstawie stosownego protokotu, pobieraja
z biblioteki materiaty ¢wiczeniowe w liczbie réwnej liczbie ucznidw swojej klasy, a nastepnie
przekazuja je uczniom / rodzicom / opiekunom prawnym za potwierdzeniem odbioru na protokole
przekazania materiatéw ¢éwiczeniowych.
Materiaty ¢wiczeniowe stanowig wtasno$¢ uczniow i nie podlegajg zwrotowi do biblioteki szkolnej.

§4
Zwrot udostepnionych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
Podreczniki nalezy zwréci¢ do biblioteki szkolnej w terminie wskazanym w harmonogramie zwrotéw
opracowywanym do 26 maja danego roku szkolnego i podawanym do wiadomosci wszystkim
zainteresowanym za posrednictwem wychowawcdw oraz strony internetowej Szkoty.
Po zweryfikowaniu i zaakceptowaniu stanu podrecznikdw nauczyciel bibliotekarz odnotowuje ich
zwrot w systemie bibliotecznym.

§5

Zmiana szkoty
Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego z powoddw losowych rezygnuje z edukacji w Szkole,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne do biblioteki szkolnej.
Zwrot wypozyczonych podrecznikdw warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej, swiadczgcej
o rozliczeniu sie ucznia z biblioteka.
W  przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanych podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.



Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIONE PODRECZNIKI

§1
Obowigzki ucznia zwigzane z korzystaniem z podrecznikéw
Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw uczen zobowigzany jest o nie dba¢ — obowigzkowe
obtozenie ksigzek.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany okfadki.
Uczen / rodzic / opiekun prawny podpisuje dtugopisem kazdy podrecznik w wyznaczonym miejscu
lub na wewnetrznej stronie oktadki. Inne wpisy dtugopisem sg zabronione.

Dopuszcza sie uzywanie otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej), ktére nalezy usung¢ przed
oddaniem podrecznikow do biblioteki szkolnej.

Przed oddaniem podrecznikow do biblioteki uczen zobowigzany jest uporzadkowac je, tj. powycierac
wszystkie wpisy dokonane otéwkiem, a nastepnie odda¢ je wraz z ich dodatkowym wyposazeniem
(ptyty, mapy, plansze itp.).

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie delikatne zabrudzenie,
zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich wykorzystywanie po dokonanej naprawie.
Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie powstate przez zaniedbanie
uzytkownika zalanie lub noszace s$lady zalania, poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne,
ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg
petne z nich korzystanie.
Z uwagi na skutki zdrowotne podreczniki zalane lub noszace slady zalania nie kwalifikujg sie
do dalszego uzytkowania.!

§3

Zakres odpowiedzialnosci
Rodzic / opiekun prawny ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za udostepnione podreczniki
i materiaty edukacyjne, w tym za wszelkie uszkodzenia, ktére nie zostaty zgtoszone po odebraniu
podrecznikdw oraz za zniszczenia powstate w trakcie ich uzytkowania.
Uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych zobowigzany
jest do ich naprawy.
W przypadku nie naprawionego uszkodzenia, zniszczenia oraz niezwrdcenia wypozyczonych
podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych w terminie okreslonym w niniejszym Regulaminie Szkota
moze zgdac od rodzicodw / opiekundw prawnych ucznia zwrotu kosztu ich zakupu.
Dotaczona do podrecznika lub materiatu edukacyjnego ptyta CD stanowi integralng cze$¢ podrecznika
lub materiatu edukacyjnego i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym.
Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw catego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.
W przypadku pkt. 3 i 4, zgodnie z wytycznymi organu prowadzgcego Szkote, rodzic / opiekun prawny
zobowigzany jest do dokonania w wyznaczonym terminie odpowiedniej wptaty na rzecz
Udostepniajgcego — najpdiniej w dniu poprzedzajgcym zakonczenie zaje¢ edukacyjnych w roku
szkolnym, w ktérym uzytkowane byty podreczniki.

1

https://www.bu.kul.pl/chora-ksiazka-destrukcyjne-czynniki-biologiczne,art_10737.html



Aktualne wytyczne takie jak: wycena, numer konta i informacje do zamieszczenia w tytule przelewu,
podawane s3 na stronie internetowej Szkoty w zaktadce INFORMACIE / BIBLIOTEKA / PODRECZNIKI.
Potwierdzenie dokonania wptaty nalezy przynies¢ do biblioteki szkolnej lub przesta¢ na adres
sp6_biblioteka@onet.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia zakonczenia zaje¢ edukacyjnych
w danym roku szkolnym. Po tym terminie dowody wptaty nalezy dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu
Szkoty. Tylko na podstawie otrzymanych dowodéw wptaty bedzie mozna anulowaé podrecznik
lub podreczniki z konta ucznia.

W przypadku braku zwrotu udostepnionych podrecznikéw i braku wptaty zastosowanie majg aktualne
wytyczne organu prowadzgcego Szkote.

Materiaty éwiczeniowe przekazane uczniom na poczatku roku szkolnego nie podlegajg zwrotowi.
W przypadku zagubienia ich w czasie trwania roku szkolnego rodzic / opiekun prawny ucznia
zobowigzany jest dokona¢ zakupu nowych materiatéw ¢wiczeniowych we wiasnym zakresie.

Rozdziat VI
INWENTARYZACIA
Inwentaryzacja podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych odbywa sie po ich odbiorze od uzytkownikéw
po zakonczeniu danego roku szkolnego.
Sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do
dnia 30 czerwca danego roku szkolnego celem uzupetnienia brakujgcych podrecznikdw i materiatéw
edukacyjnych na nowy rok szkolny.

Rozdziat VII

POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczniowie i ich rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.
Nauczyciele bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i ich rodzicom / opiekunom
prawnym niniejszego Regulaminu na kazde zyczenie oraz do umieszczenia go na stronie internetowej
Szkoty.
Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor
Szkoty.
Organem uprawnionym do zmiany zapisow w Regulaminie jest Dyrektor Szkoty, a zmiany zatwierdzane
sg przez Rade Pedagogiczng.
Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz
przekazywania materiatdw cwiczeniowych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Szkoty.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2023 roku.

Podstawa Prawna:

Ustawa o systemie o$wiaty — zgodnie z wprowadzanymi zmianami.

Ustawa o finansowaniu zadan oswiatowych — zgodnie z wprowadzanymi zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw —

zgodnie z wprowadzanymi zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot

w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe — zgodnie z wprowadzanymi zmianami.
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